Zespbt Szkot Handlowych
im. Marii Dabrowskie)
85-717 Bydgoszcez, ul. Gajowa 94
tel./fax 52 375 85 40
NIP 554-10-36p)tektora Zespolu Szkol Handlowych w Bydgoszezy z dnia 19.10.2020 r.

w

sprawie zdalnego nauczania

Zarzadzenie Nr 10

podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w
sprawie szczegolnych rozwiazan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu oswiaty w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.
Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem 1 zwalczaniem COVID-19 oraz
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 pazdziernika 2020 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem 1 zwalczaniem COVID-19.
Na podstawie art.30c ustawy z dnia 14grudnia 2016r. — Prawo o$wiatowe (Dz.U. z2019r.
poz.1148, z p6ézn. zm.2)) W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19
zarzadzam realizacj¢ zadan z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegltos¢ Iub
innego sposobu realizacji tych zadan, zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art.30b
ustawy z dnia l4grudnia 2016r. — Prawo o$wiatowe, zwanego dalej ,,innym sposobem
ksztalcenia”.

§1

Od 19.10.2020 r. szkola prowadzi ksztalcenie na odleglo$¢ w zakresie wszystkich zajec,
zgodnie z procedurami zawartymi w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzgdzenia .

§2

Wszystkie zajecia sg prowadzone przez nauczycieli z budynku Zespotu Szkot Handlowych.

§3

Kazda godzina lekcyjna trwa 45 min z wyjatkiem religii i wychowania fizycznego dla ktérych
jest to 30 min.

§4

Zajecia odbywaja sie¢ za pomoca aplikacji MS TEAMS.

§5

Zarzadzenie wchodzi z zycie z dniem podpisania.

‘ Dyrektor
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Zesp6t Szko6t Handlowych
im. Marii Dabrowskiej
85-717 Bydgoszcz, ul. Gajowa 94 i
tel /fax 52 375 85 40 Zatacenik Nr 1

NIP 554-10-36-704 Do zarzadzenia
dyrektora nr 10

Procedury dotyczace szczegolnych rozwigzan w okresie
czasowego ograniczenia funkcjonowania Zespotu Szkét
Handlowych w Bydgoszczy w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19
Na podstawie:
* Rozporzadzenia MEN z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegolnych rozwigzan w okresie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

W celu zapewnienia wtasciwego skutecznego funkcjonowania szkoty w tym okresie
wprowadzam i zobowigzuje wszystkich pracownikéw szkoly do przestrzegania nastepujacych
procedur organizacji pracy szkoty.

I. Zatozenia ogolne.
llekro¢ w Procedurach jest mowa o:
e szkole — chodzi o Zespot Szkot Handlowych w Bydgoszczy
e podmiotach szkoty — chodzi o nauczycieli, uczniéw i rodzicéw/prawnych opiekunéw
e Statucie — chodzi o Statut Zespotu Szkét Handlowych w Bydgoszczy
e dyrektorze — chodzi o dyrektora w Zespotu Szkét Handlowych w Bydgoszczy

II. Sposéb i tryb realizacji zadan szkoty w okresie czasowego ograniczenia jej
funkcjonowania.

1. Organizacja nauczania i wychowania.

1.1.We wszystkich kwestiach zwigzanych z dziatalnoscia dydaktyczno-wychowawczg szkoty
znajdujg zastosowanie zapisy Statutu Zespotu Szkét Handlowych w Bydgoszczy.

1.2.Ze wzgledu na szczegolne okolicznosci zwigzane z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19 wprowadza sie inny sposob ksztalcenia polegajacy na
wykorzystaniu metod i technik ksztatcenia na odlegtosc.

1.3.W okresie, o ktérym mowa, dziatalnos¢ szkoty jest ograniczona jedynie w zakresie
bezposredniego kontaktu pomiedzy wszystkimi podmiotami szkoty z uwzglednieniem
szczegolnych przypadkow, ktére wymagajg takiego kontaktu i wigza sie z zapewnieniem
ciggtosci funkcjonowania szkoty.

1.4.Formg kontaktu obowiazujacq w okresie, o ktérym mowa, jest kontakt zdalny przy
wykorzystaniu e-dziennika dostepnego pod adresem
https://uonetplus.vulcan.net.pl/bydgoszcz/, platformy TEAMS.

1.5.W przypadku wystapienia utrudnien, ktére moga w sposob zdecydowany uniemozliwié
realizacje ksztatcenia zdalnego, nalezy o tym fakcie powiadomi¢ dyrektora.

1. Wspotpraca nauczycieli z uczniami i rodzicami.

2.1. Wspotpraca pomiedzy nauczycielami, uczniami i rodzicami/prawnymi opiekunami
ukierunkowana jest na osiagnigcie optymalnych indywidualnych efektéw dydaktyczno-
wychowawczych i powinna mie¢ charakter systematyczny.




2.2.Nauczyciel jest zobowigzany udzielaé¢ dodatkowych wyjasnien dotyczacych realizacji
tresci nauczania, wykonania zadan, form sprawdzenia wiadomosci, oceniania, itp., jezeli
uczniowie badz rodzice zwrdcg sie do niego z taka prosba.

2.3.Uczen jest zobowigzany sumiennie wywigzywac sie ze swoich obowigzkéw, w tym
terminowo wykonywac polecenia nauczycieli i sumiennie sie samoksztatcic.

2.4.Rodzice/prawni opiekunowie sg zobowiazani na biezaco $ledzi¢ frekwencje i postepy w
nauce swoich dzieci oraz pozostawac w statym kontakcie z wychowawca klasy.

2.5.Kontakty pomiedzy nauczycielami, uczniami i rodzicami/prawnymi opiekunami powinny
mie¢ miejsce w formach wskazanych w pkt. Il 1.4. w czasie konsultacji, ktorych
harmonogram opracuje nauczyciel przedmiotu.

2.6 Nauczanie zdalne bedzie mogto miec rézng forme, bedzie jednak uwzglednia¢ mozliwosci
(psychofizyczne i techniczne) wszystkich uczestnikow tego procesu oraz nauczyciele beda
pamigtac o zasadzie réwnego dostepu i rGwnego traktowania.

lll. Tygodniowy zakres tresci nauczania do zrealizowania w poszczegélnych oddziatach.

1. Realizacja tresci ksztatcenia odbywa sie w oparciu o plan zaje¢ zamieszczony w e-
dzienniku i opracowany dla kazdego oddziatu.

2. Dyrektor szkoty ustala, we wspétpracy z nauczycielami, tygodniowy zakres tresci
nauczania do zrealizowania w poszczegdlnych oddziatach klas (semestréw) oraz na
zajeciach realizowanych w formach pozaszkolnych, uwzgledniajac w szczegélnosci:

a) rownomierne obcigzenie uczniow w poszczegdlnych dniach tygodnia,

b) zréznicowanie zaje¢ w kazdym dniu,

c) mozliwosci psychofizyczne uczniéw podejmowania intensywnego wysitku umystowego
w ciggu dnia,

d) faczenie przemienne ksztatcenia z uzyciem monitoréw ekranowych i bez ich uzycia,

e) ograniczenia wynikajace ze specyfiki zajeé.

3. Zajecia indywidualne, w tym: nauczanie indywidualne, realizacja indywidualnej $ciezki
edukacyjnej oraz realizacja zaje¢ w grupie do 5 oséb odbywajg sie wg odrebnych planow
przesytanych do ucznia, rodzica/prawnego opiekuna i nauczyciela poprzez dziennik
elektroniczny lub platforme MS TEAMS

4. Plan zajec uwzglednia:

a) réwnomierne obcigzenie ucznia w poszczegdélnych dniach tygodnia,

b) zrézinicowanie zaje¢ w kazdym dniu, o ile nie wymagajg one zblokowania w zwigzku z
realizacjg danego modutu w ksztatceniu zawodowym,

c) mozliwosci psychofizyczne ucznidéw do podejmowania przez nich intensywnego
wysitku umystowego w ciggu dnia,

5. Zajecia prowadzi sie z wykorzystaniem komunikatoréw wskazanych w pkt. 11 1.4.,2.6.

6. Nauczyciel planujac prace z miodziezg musi uwzgledni¢ zasady bezpiecznego i
higienicznego korzystania przez ucznidow z urzadze umozliwiajacych komunikacje
elektroniczng, w tym faczy¢ przemienne ksztatcenie z uzyciem monitordw ekranowych i
bez ich uzycia.

IV. Sposéb monitorowania postepéw ucznidw oraz sposéb weryfikacji wiedzy i
umiejetnosci uczniow, w tym informowania uczniéw lub rodzicéw o postepach ucznia w
nauce, a takze uzyskanych przez niego ocenach.

1. Monitorowanie postepow i weryfikacja wiedzy.



1.1. W zakresie monitorowania postepdw uczniéw, weryfikacji ich wiedzy i postepéw
zastosowanie majg zasady oceniania szkolnego okreSlone w Statucie, z tym, ie
nauczyciele dokonujg modyfikacji technik diagnozowania uwzgledniajgc mozliwosci
wynikajgce z ksztatcenia na odlegtosé.

1.2.Nauczyciel odpowiednio wczesnie informuje uczniéw, ktére tresci bedg podlegaty
ocenie, w jaki sposob i kiedy nastapi sprawdzenie wiedzy i umiejetnosci.

1.3.Nauczyciel uwzglednia wartos¢ merytoryczna otrzymanych od  ucznidw
zadan/materiatéw, nie oceniajgc ich jakosci pod wzgledem opracowania
technicznego/informatycznego.

1.4.Nauczyciel bierze pod uwage indywidualne mozliwosci ucznia, w tym jego specjalne
potrzeby edukacyjne.

2. Informowanie o postepach w nauce i uzyskanych ocenach.

2.1.Uczniowie i rodzice za pomocy dostgpu do e-dziennika na biezaco $ledza oceny
wpisywane przez nauczycieli.

2.2.Nauczyciel jest zobowigzany opatrze¢ ocene kodem (np. PP — praca pisemna) i
zamiesci¢ jej opis (np. ,Analiza i interpretacja tekstu”) oraz przekaza¢ uczniowi
indywidualng informacje zwrotng zawierajgcg m.in. uzasadnienie oceny.

2.3.Uczniowie sg zobowigzani na biezaco poprawiaé oceny po ustaleniu z nauczycielem
formy i terminu.

V. Sposéb dokumentowania realizacji zadar ZSH w Bydgoszczy.
1. Realizacja podstawy programowe;j.
1.1.Nauczyciel zapisuje w e-dzienniku oddziatu temat lekcji uwzgledniajac modyfikacje
rozktadu materiatu pod katem mozliwosci realizacji tresci ksztatcenia z wykorzystaniem
zdalnego nauczania.
1.2.Zapis powinien sig pojawi¢ w momencie rozpoczecia danej lekcji zgodnie z
obowigzujagcym planem.
1.3.Informacja przekazana uczniowi przez nauczyciela w zwiazku z realizacjg danych zajec
musi zawierac:

a) nazwe przedmiotu

b) temat

¢) materialy prezentujgce tresci zwigzane z omawianym tematem - ich forma w
miare mozliwosci powinna by¢ urozmaicona

d) okreslenie sposobu sprawdzenia wiedzy z danego zakresu (jesli sie planuje takie
sprawdzenie)

e) dodatkowe zadania do samoksztatcenia, jednakze z uwzglednieniem zasady, e
nie sg one bezwzglednie koniecznie i nie powinny w sposéb nadmierny obcigza¢
ucznia.

l.4.Informacja przekazana przez ucznia nauczycielowi musi by¢ podpisana imieniem i
nazwiskiem.

1.5.Informacja przekazana przez rodzica musi by¢ podpisana imieniem i nazwiskiem
rodzica/prawnego opiekuna, a w przypadku innego nazwiska rodzica/prawnego
opiekuna i nazwiska ucznia, takze wskazaniem nazwiska ucznia.

1.6.Nadzér nad prawidtowg realizacjg podstawy programowej ksztatcenia ogolnego i
zawodowego sprawuj dyrektor i wicedyrektor.

2. Frekwencja ucznia.



2.1.Uczern jest zobowigzany potwierdzi¢ obecnos¢ poprzez zgtoszenie sie podczas
sprawdzania listy i/lub wykonanie zaleconych zadar.

2.2.Ze wzgledu na uwarunkowania techniczne, uczen ma czas na wykonanie zadan do
korica dnia, w ktorym zgodnie z planem lekcji odbywaja sie zajecia.

2.3.Uczen jest rozliczany z frekwencji przez nauczyciela, z ktérym ma dane zajecia.

2.4.Jedli z istotnego powodu (np. choroby) uczen nie moze potwierdzac swojej frekwenciji i
wykonywac¢ zadan, jest zobligowany (uczern badZ rodzic/prawny opiekun) do
powiadomienia o tym fakcie wychowawcy i podania powodu nieobecnosci w danym
dniu.

2.5.J)edli nauczyciel stwierdzi brak obecnosci ucznia na trzecich z rzedu zajeciach,
powiadamia o tym fakcie wychowawce, ktéry jest zobowigzany podja¢ dziatania
majace na celu rozwigzanie problemu.

VI. Zrédta i materialy niezbednych do realizacji zajeé, w tym materialy w postaci
elektronicznej, z ktérych uczniowie lub rodzice mogg korzystac.
1. Wykaz Zrodet i materiatdow rekomendowanych przez MEN znajduje sie na stronie
ministerstwa.
2. Wykaz zrédet i materiaty rekomendowanych przez nauczycieli ZSH w Bydgoszczy podajg
oni bezposrednio uczniom.
VII. Wsparcie uczniow:
1. Specjalne potrzeby edukacyjne.
1.1.Uczen, objety pomocy pedagogiczno-psychologiczng nadal otrzymuje wparcie w
ustalonym do tej pory zakresie z uwzglednia mozliwosci ksztatcenia i kontaktow na
odlegtosé.
1.2.Nauczyciele i specjalisci, realizujgc nauke na odlegtos¢, zobowiazani s do
dostosowania sposobow oraz metod pracy do potrzeb i mozliwosci ucznia, w tym
zalecen wynikajacych z indywidualnych programéw edukacyjno-terapeutycznych.
1.3. Z wykorzystaniem form ksztatcenia na odlegtos¢ wskazanych w pkt. Il 1.4. ,2.6.
prowadzi sie:
a) indywidualne nauczanie
b) zajecia zwigzane z indywidualna $ciezka edukacyjna
c) zajecia w grupie do 5 oséb
2. Rewalidacja.
2.1.Uczenn objety rewalidacjg utrzymuje ze specjalista kontakt za pomoca dziennika
elektronicznego i/lub platformy MS TEAMS
2.2.Specjalista udostepnia uczniowi materiaty wspomagajace.
2.3.W przypadku wystapienia jakichkolwiek utrudnien w kontakcie pomiedzy w/w
podmiotami, wychowawca klasy jest zobligowany do podjecia stosownych dziatan.
3. Pomoc pedagoga i psychologa.

3.1.Uczniowie i rodzice/prawni opiekunowie moga korzystaé¢ z pomocy pedagoga i
psychologa w sposdb zdalny z wykorzystaniem form kontaktu wskazanych w pkt. II
1.4.

3.2.W uzasadnionych przypadkach zaktada sie inng forme.

3.3.Pedagog i psycholog w miare potrzeb na biezaco udostepniajg uczniom materiaty,
ktore pomagajg m.in. radzi¢ sobie ze stresem, efektywnie gospodarowac czasem, itp.



VIII. Ksztatcenie zawodowe

I.

Zajecia z ksztatcenia zawodowego w ujeciu modutowym prowadzi sie w sposob zdalny
przede wszystkim w zakresie realizacji komponentu teoretycznego, a w ograniczonym
stopniu rowniez w zakresie komponentu praktycznego.

Nauczyciel, w uzgodnieniu z Dyrektorem podejmuje decyzje co do mozliwoé¢ realizacji
wybranych efektéw ksztatcenia dotyczacych aspektu praktycznego z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ rozpoznajac mozliwosci techniczne dotyczace
dostepu ucznidw do bazy niezbgdnej przy realizacji danych treéci.

Praktyki zawodowe realizowane Przez uczniow zaplanowane w okresie Czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty, powinny zosta¢ zrealizowane
do korica roku szkolnego 2020/2021.

W przypadku realizacji praktyk w okresie letnim czas trwania zaje¢ dydaktyczno-
wychowawczych dla uczniéw odbywajacych te praktyki nie ulega skroceniu w rozumieniu
przepisow w sprawie praktycznej nauki zawodu.

W uzasadnionych przypadkach mozliwa jest modyfikacja programu nauczania zawodu w
taki sposob, ze czes¢ ksztatcenia niemozliwa do realizacji z wykorzystaniem tych metod i
technik moze by¢ zrealizowana w klasach (semestrach) programowo wyzszych w
nastepnych latach szkolnych.

Warunki i sposéb przeprowadzania egzaminu  klasyfikacyjnego, egzaminu
poprawkowego, sprawdzianu wiadomoécj i umiejetnosci oraz warunkéw i sposobu
ustalania rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania.

Egzaminy klasyfikacyjne, poprawkowe oraz sprawdzian wiadomosci i umiejetnoéci
przeprowadzane s3 w terminie do korca roku szkolnego 2020/2021 zgodnie z
Zarzadzeniem Nr 6 Dyrektora Zespotu Szkét Handlowych z dnia 20.04.2020.

Pomoc psychologiczno- pedagogiczna w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania
szkoly w zwigzku z pandemig COVID-19 N
W szkole dziata¢ bedzie wirtualny gabinet pedagogiczny dla uczniéw, rodzicéw,
nauczycieli. Pedagodzy beda petnili dyzury, harmonogram na stronie szkoty, ponadto w
sprawach pilnych mozna konsultowac sig telefonicznie, lub poprzez platforme MS TEAMS

lub dziennik elektroniczny.
Formy pomocy dla uczniow: | | - ) o
objecie opieka i wsparciem miodziez znajdujacy sig¢ w trudnej sytuacji rodzinnej,
zdrowotnej
e prowadzenie grupy wsparcia
e konsultacje dla uczniéw z problemami dydaktycznymi
e motywowanie do formy nauki zdalnej _
e uzupetnianie brakédw( po konsultacji z nauczycielem prz.edmlotu)
» objecie opiekg uczniow przed egzaminem zawodowym i maturalqym
* udostepnianie adreséw placéwek $wiadczacych pomoc psychologiczno-terapeutyczng
® propozycje zajec¢ np. Jak pokonad stres?

Formy pomocy dla nauczycieli: -

* konsultacje, porady w rozwigzywaniu probleméw wychowawczych i |.nnych o

® wsparcie psychiczne w trudnych i stresujgcych dla nich sytuacjach( napiecie w

relacjach z uczniami, rodzicami)
* prowadzenie profilaktyki wypalenia zawodowego




. propozycje przeprowadzenia lekcji wychowawczych |

Formy pomocy dla rodzicow:

e porady, konsultacje, rozpoznawanie potrzeb

e wspieranie w rozwigzywaniu problemow wychowawczych

e umotzliwienie sprawnego kontaktu na linii szkota- P-PP — wychowawca

e propozycje literatury z zakresu wychowania, psychologii

Formy pomocy dla uczniéw z orzeczeniami z PPP, odbywajacych zajecia rewalidacyjne

prowadzone na platformie TEAMS:

e dostosowanie metod pracy do potrzeb i mozliwosci miodziezy z uwzglednieniem
mocnych stron , zainteresowan i ograniczen wynikajgcych ze zdiagnozowanych zaburzen

e wspotpraca z rodzicami ( konsultacje dotyczace obecnego stanu zdrowia)

e staty dialog z nauczycielami przedmiotéow

e prowadzenie zaje¢ edukacyjno- terapeutycznych

e zapewnienie komfortu psychicznego i bezpieczenstwa

e zajecia organizowac w sposdb przemyslany , nie wprowadzaé nagtych zmian

Xl. Przedmioty humanistyczne w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoty w

zwigzku z pandemia COVID-19

Ocenianie pracy zdalnej, informowania o postepach oraz otrzymanych ocenach

1. Nauka zdalna jest prowadzona przez platforme TEAMS.

2. Uczniowie, ktorzy z przyczyn technicznych nie moga uczestniczy¢ w zajeciach online,
otrzymujg zadania przygotowane przez nauczyciela drogg przyjetg przez szkote. Droge
przyjeta przez szkote przekazuje takze wykonane przez siebie zadania.

3. Postepy uczniow sa monitorowane na podstawie biezacych osiggnie¢ w pracy zdalnej na
platformie TEAMS podczas lekcji w czasie rzeczywistym lub na podstawie zadan z
pozniejszym terminem realizacji.

1. Nauczyciel ma obowigzek wyttumaczyé, oméwié i przeéwiczyé z uczniami nowe tresci
podstawy programowej.

1. Nauczyciel informuje ucznia o postepach w nauce i otrzymanych ocenach podczas
biezacej pracy z uczniem przez TEAMS lub e-dziennik.

4. W czasie pracy zdalnej nauczyciele wystawiajg oceny biezgce za wykonywane zadania.

5. Jezeli planowany czas nauczania online nie przekroczy miesigca, nauczyciele planowane
sprawdziany i prace klasowe przeprowadza po wznowieniu nauczania tradycyjnego.

6. W przypadku przedtuzenia pracy online ponad jeden miesigc nauczyciele, po spetnieniu
wymagan technicznych przez uczniéw, mogg organizowaé kartkéwki, sprawdziany, prace
klasowe w warunkach zapewniajacych samodzielnos$¢ pracy, wskazane korzystanie przez
ucznia z notatnika TEAMS.

7. Nauczyciele w pracy zdalnej udzielajg doktadnych wskazéwek technicznych, jak zadanie z
wykorzystaniem narzedzi informatycznych powinno zostaé wykonane. |

8. Nauczyciele w pracy zdalnej wskazujg doktadny czas i ostateczny termin wykonania
zadania,

9. W przypadku, kiedy uczen nie dostarczy zadania w wyznaczonym terminie nie jest ono
oceniane.

10. Nauczyciel archiwizuje wystane prace poszczegdlnych uczniow
11. Wszystkie prace, ktére nauczyciel zlecit uczniom jako obowiazkowe, podlegaja ocenie. Nie
oznacza to jednak, ze ocena musi by¢ wyrazona stopniem.




12. Uczen ma mozliwo$¢ poprawienia ocen otrzymanych za zadania wykonywane w czasie
zdalnego nauczania w sposéb i w terminie ustalonym wspdlnie z nauczycielem.

13. Nalezy wczesniej okresli¢ date i godzine rozpoczecia pracy
klasowej/sprawdzianu/kartkdwki oraz przewidywany czas na jego wykonanie, co pozwoli
uczniom okresli¢, kiedy bedg musieli korzysta¢ z komputera.

14. Uczen, ktory nie weimie udziatu w pracy klasowej/sprawdzianie/kartkéwce jest
zobowigzany do napisania go w terminie dodatkowym, ustalonym wspdlnie z
nauczycielem.

15. Oceny uzyskane podczas nauczania zdalnego sa dostepne w e-dzienniku.

Zasady komunikowania sie nauczycieli z rodzicami w systemie nauczania zdalnego

1. Nauczyciele w czasie trwania trybu zdalnego sa zobowigzani do utrzymywania statego
kontaktu z rodzicami.

1. Kontakty nauczycieli z rodzicami powinny odbywa¢ sig z wykorzystaniem e-dziennika.

2. Nauczyciel podaje do wiadomosci czas, kiedy jest dostepny dla rodzicéw (w sposéb
przyjety w szkole).

3. Nauczyciel informuje rodzica o postepach w nauce dziecka i otrzymanych przez niego
ocenach w sposéb wczesniej ustalony przez nauczyciela poprzez e-dziennik. Nauczyciel na
biezaco informuje rodzica o pojawiajacych sie trudnoéciach w opanowaniu przez ucznia
wiedzy i umiejetnosci, wynikajacych ze specyfiki nauczania na odlegto$¢ (e-dziennik).

4. Nauczyciel archiwizuje na e-dzienniku korespondencje z rodzicami.

Xll. Przedmioty zawodowe w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoty w

zwigzku z pandemia COVID-19

1. Zrédtai materiaty niezbedne do realizacji zaje¢:
- materiaty udostepni nauczyciel na platformie TEAMS, e-dzienniku
- wskaze linki do stron z materiatami do omawianych zagadnien na zajeciach

2. Modyfikacja programéw nauczania
- nauczyciel dostosuje tresci nauczania wynikajace z programu nauczania do mozliwosci
uczniow uwzgledniajac ich dostep do komputera i niezbednego oprogramowania
wykorzystywanego na zajeciach w pracowniach komputerowych.
-nauczyciel wskaze oprogramowanie alternatywne i darmowe, moiliwe do
zainstalowania na komputerach domowych oraz innych urzadzeniach.

3. Sposob potwierdzania uczestnictwa ucznia na zajeciach
- nauczyciel w porze odbywania sie planowo zaje¢ sprawdza obecnoé¢ na zajeciach
(czat/ankieta/kamera)
- uczen przed planowang lekcja nie mogacy w niej uczestniczy¢ zgtasza ten fakt
nauczycielowi uczacemu (TEAMS-czat lub wychowawcy e-dziennik)

4. Konsultacje z nauczycielami prowadzgcymi zajecia
- dla uczniow za posrednictwem platformy TEAMS w terminie podanym przez nauczyciela
uczacego (np. czat), alternatywa e-dziennik
- dla rodzicéw za posrednictwem e-dziennika

5. Formy sprawdzania wiedzy i umiejetnosci uczniow
Wykorzystanie platformy TEAMS i programu FORMS
- testy, sprawdziany
- wykonane zadania i przestane w terminie na platformie TEAMS
- odpowiedzi ustne (TEAMS)

6. Informowanie ucznidw i rodzicéw o postepach w nauce, ocenach




- uzyskane przez uczniéw oceny, nauczyciel na biezgco wpisuje do e-dziennika
- uzyskane oceny w trakcie nauczania zdalnego beda oznaczone takim samym symbolem
co oceny uzyskane w nauczaniu stacjonarnym ale z dopiskiem (e) np. sprawdzian S(e), w
celu monitorowania pracy ucznia w czasie nauczania zdalnego.

- nauczyciele na biezgco informuja wychowawcéw, rodzicow i pedagoga o braku
aktywnosci ucznia na e-zajeciach, wykorzystujgc w tym celu e-dziennik.

Kryteria oceniania

- zgodnos¢ wykonania zadan z poleceniem

- poprawnos¢ wykonanych obliczen

- terminowos¢ wykonania prac

e nauczyciel ustalajgc termin wykonania zadania uwzgledni mozliwosci dostepu ucznia
do komputera i Internetu

e wykonane zadania przestane za posrednictwem platformy TEAMS nauczyciel sprawdza
na biezaco, ocenia i umieszcza krétki komentarz do wykonanego zadania

W przypadku, gdy uczen jest na kwarantannie i nie ma dostepu do Internetu nauczyciel
przygotuje materialty w formie drukowanej i przekaze je do sekretariatu w celu
przekazania ich uczniowi.

Xl Wychowanie fizyczne w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoty w

zwigzku z pandemig COVID-19.
1. Nawiazanie kontaktu z uczniami i rodzicami:
- e-dziennik,
- platforma MS TEAMS
2. Modyfikacja programu nauczania:
- wykonywanie przez uczniéw dowolnie wybranej aktywnosci fizycznej min. 2 razy po 45
minut w tygodniu (proponowane formy: bieg, marsz, jazda na rowerze, nordic walking,
jazda na rolkach, inne),
- ¢wiczenia wybrane i zadane przez nauczyciela powtarzane np. codziennie w
okreslonej ilosci — karta pracy,
- wykorzystanie aplikacji do pomiaru aktywnosci np.: Endomondo Sport Tracker,
krokomierz,
- Internet (YouTube, testy wiedzy o sporcie)
- analiza filméw o tematyce sportowej, ksiazek, biografii mistrzéw sportu.
3. Dokumentowanie i monitorowanie aktywnosci uczniéw oraz ocenianie:
a) uczniowie dokumentujg swoja aktywnosc:
- wypetniaja przygotowanga przez nauczyciela karte tygodniowej aktywnosci, zawierajaca
najwazniejsze informacje (imie i nazwisko, rodzaj aktywnosci, ilo$¢ minut, ilosé
powtdrzen, czas itp.),
- przesytaja zrzut ekranu z aplikacji np. Endomondo Sport Tracker, krokomierza,
- rozwigzujg test przygotowany przez nauczyciela.
b) rozliczanie pracy ucznia - ocenianie:
- za tygodniowg prace uczen otrzymuje oceng,
- uczed w ciggu 5 dni od danej lekcji przekazuje do nauczyciela informacje zwrotng o
wykonanych zadaniach,
- dtuzsze okresy rozliczern spowodujg obnizenie oceny o 1-2 stopnie,
- jezeli uczen z wiasnej inicjatywy bedzie podejmowat aktywnosé sportowa, otrzyma
dodatkowa ocene.




XIV Jezyki obce w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoly w zwiazku z
pandemig COVID-19
Przygotowania szkoty do nauczania zdalnego:

1.

4.

Zatozenie wszystkim nauczycielom z zespotu stuzbowych kont na platformie MS
TEAMS. Szkota posiada kontakt telefoniczny i mailowy ze wszystkimi nauczycielami.
Uzupetnienie brakujgcych adreséw mailowych i telefonéw uczniéw i rodzicéw lub ich
zaktualizowanie oraz wpisanie ich do dziennika elektronicznego.

Zebranie zgody od rodzicéw na realizacje zadan z wykorzystaniem nauczania zdalnego
na platformie MS TEAMS.

Poinformowanie rodzicéw poprzez dziennik elektroniczny o:

- Wymogu zapoznania si¢ z RODO opublikowanym na stronie ZSH, w szczegolnosci przez

odzicow ucznidw klas pierwszych,

- metodach prowadzenia zaje¢ z jezykéw obceych,

- warunkach i trybie weryfikacji ich wiedzy i umiejetnosci,

- terminach i narzedziach komunikacji z rodzicem oraz uczniem,
- sposobach monitorowania postepdw w nauce ucznidw .

5.

Ustalenie we wspdtpracy z innymi nauczycielami zasad dobowego taczenia ksztatcenia
uzyciem monitoréw ekranowych i bez ich uzycia.

Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ moga byé

realizowane w szczegélnosci:

Zajecia zdalne:
1. Nauczyciele majag dostgp do Internetuy, oprogramowania i infrastruktury

informatycznej. Zostaty okre$lone zasady komunikowania sie nauczycieli z uczniami i
rodzicami:

- dziennik elektroniczny — nauczyciele przedmiotu,

- dziennik elektroniczny i telefon ( jeéli zostat podany rodzicom) — wychowawca.

2. Zajecia beda odbywac sie zgodnie z aktualnym planem lekcji oddziatu.
3. Konsultacje z rodzicami odbywaé sie beda w czasie i formie wskazane] przez

nauczyciela (dziennik elektroniczny, telefon). Rodzice zostang powiadomieni o tym
na poczatku pracy zdalnej poprzez informacje zamieszczona na stronie szkoty.

Przygotowanie moiliwosci zdalnego monitorowania i oceniania postepow ucznidw,
modyfikacji wewnatrzszkolnego systemu oceniania:
Koncepcja pracy zdalnej:

1.

4,

Nauczyciele do komunikacji z uczniami wykorzystywac bedg dziennik elektroniczny oraz
platforme MS TEAMS. Nauczyciele beda przesyta¢ informacje, notatki, zadania i inne
materiaty poprzez dziennik elektroniczny i platforme MS TEAMS.

Za pomocg platformy MS TEAMS nauczyciel i uczer bedzie mdgt przesytaé gtos, obraz a
takze dokumenty. Wybér bedzie nalezat do nauczyciela w uzgodnieniu z uczniami.
Forma bedzie uwzgledniata zasoby infrastruktury informatycznej, oprogramowania i
dostep do Internetu ucznidw.

Nauczyciele beda mogli korzystaé z zasobéw Internetu do prowadzenia zajec
udostepniajac linki do konkretnego tematu i nadzorujgc ich zrealizowanie przez
uczniow.

Nauczyciele bedg korzystac z:

podrecznikow i materiatéw tradycyjnych, ktére posiadajg uczniowie
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e materiatdw dostepnych na stronach MEN, w tym na Zintegrowanej Platformie
Edukacyjnej https://epodreczniki.pl/,

e stronach CKE https://cke.gov.pl/ i Okregowych Komisji Egzaminacyjnych np.
https://www.oke.waw.pl/,

e e-podrecznik Draco
e e-desk wydawnictwo Pearson
e dashboard wydawnictwo Pearson
e Quizlet
Celem nauczycieli bedzie taczenie przemienne ksztatcenia z uzyciem monitoréw ekranowych i
bez nich z naciskiem na drugie.

5. Nauczyciel bedzie dobierat formy i metody pracy do mozliwosci psychofizycznych
uczniow (na podstawie opinii i orzeczen z Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej).

6. Nauczyciel bedzie stosowat metody indywidualne i grupowe oraz aktywizujgce, wyktad,
odwrécona lekcja, podajace i eksponujace.

7. Nauczanie zdalne bedzie mogto mie¢ réing forme, bedzie jednak uwzgledniac
mozliwosci (psychofizyczne i techniczne) wszystkich uczestnikow tego procesu oraz
nauczyciele bedg pamigtac o zasadzie rownego dostepu i rownego traktowania.

8. Nauczyciele nie bedg modyfikowac programu nauczania.

9. Monitorowanie postepow uczniéw odbywac sie bedzie poprzez:

- statg aktywnos¢ ucznia na zajeciach,

- poziomem poprawnosci wykonywanych zadan podczas lekcji oraz zadan domowych lub
dodatkowych,

- analizg danych zastanych okreslonych w diagnozie etapowej lub analizie na wstepie
przeprowadzonej we wrzesniu 2020 r.

- rozmowie z uczniem / rodzicem.

Ocenianie:
1. Ocenie moze podlega¢ jedna praca lub zbiér prac, po uprzednim poinformowaniu
uczniow.

2. Nauczyciele mogg pytac ucznidéw i wystawiaé oceny z odpowiedzi.

3. Aktywnos¢ w trakcie lekcji podejmowana przez ucznia w zakresie realizacji programu
ma potwierdzac konkretne umiejetnosci i znajomos¢ wskazanego materiatu, to daje
podstawe do oceny pracy i umiejetnosci ucznia.

4. Uczen ma obowigzek rozwigzywac testy, karty pracy i inne zlecone przez nauczyciela
materiaty i odsyta¢ je w nieprzekraczalnym terminie ustalonym przez nauczyciela.
Nauczyciel ma prawo do oceny w/w.

5. Uczen ma obowigzek pisac prace klasowe, testy, sprawdziany i kartkdowki.

6. Uczen oraz rodzic bedg informowani o ocenach w trakcie zajeé¢ lub poprzez wpis w
dzienniku elektronicznym. W przypadku braku postepéw ucznia w nauce nauczyciel
poinformuje rodzica telefonicznie lub poprzez wiadomosé w e-dzienniku.

7. Nauczyciele swojg prace dokumentowal bed3 poprzez wpisy tematéw lekcji i
frekwencji ucznia w dzienniku elektronicznym oraz aktywno$é na platformie MS
TEAMS.

Obecnosc:

Obecnos¢ bedzie sprawdzana na podstawie zgtoszenia sie podczas wyczytywania listy
obecnosci lub poprzez wpis na czacie w aktualnym czasie lekcji i zapisywana w dzienniku
elektronicznym.
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XV Zespot matematyczno-przyrodniczy w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania

szkoty w zwigzku z pandemia COVID-19

Ocenianie pracy zdalnej, informowania o postepach oraz otrzymanych ocenach

1. Nauka zdalna jest prowadzona przez platforme TEAMS.

2. Postepy uczniow sg monitorowane na podstawie biezgcych osiggnieé w pracy zdalnej na
platformie TEAMS podczas lekcji w czasie rzeczywistym lub na podstawie zadan z
péZniejszym terminem realizacji.

3. Uczniowie, ktdrzy z przyczyn technicznych nie mogg uczestniczy¢ w zajeciach online,
otrzymuja zadania przygotowane przez nauczyciela drogg przyjetg przez szkote. Drogg
przyjeta przez szkote uczen przekazuje wykonane przez siebie zadania.

4. Nauczyciel ma obowigzek wyttumaczy¢, omoéwic i przec¢wiczyé z uczniami nowe tresci
podstawy programowej.

5. Nauczyciele w pracy zdalnej udzielaja doktadnych wskazéwek technicznych, jak zadanie
z wykorzystaniem narzedzi informatycznych powinno zosta¢ wykonane.

6. Nauczyciele w pracy zdalnej wskazujg doktadny czas i ostateczny termin wykonania
zadania.

7. Nauczyciel informuje ucznia o postepach w nauce i otrzymanych ocenach podczas
biezacej pracy z uczniem przez TEAMS lub dziennik elektroniczny.

8. W czasie pracy zdalnej nauczyciele wystawiajg oceny biezace za wykonywane zadania,

9. Wszystkie prace, ktdre nauczyciel zlecit uczniom jako obowigzkowe, podlegaja ocenie.
Nie oznacza to jednak, ze ocena musi by¢ wyrazona stopniem.

10. Nauczyciele w pracy zdalnej mogg organizowac kartkowki, testy, sprawdziany ze
szczegolnym uwzglednieniem mozliwosci samodzielnego wykonania pracy przez ucznia.

11. Nauczyciel wczesdniej okresla date i godzine rozpoczecia pracy
klasowej/sprawdzianu/kartkdwki oraz przewidywany czas na jego wykonanie, co
pozwoli uczniom okresli¢, kiedy beda musieli korzysta¢ z komputera.

12. Uczen, ktory nie weZmie udziatu w tescie/sprawdzianie/kartkowce jest zobowigzany
do napisania go w terminie dodatkowym, ustalonym przez nauczyciela.

13. Nauczyciel archiwizuje wystane prace poszczegolnych uczniow

14. Uczenn ma mozliwo$¢ poprawienia ocen otrzymanych za zadania wykonywane w czasie
zdalnego nauczania w sposdb i w terminie ustalonym przez nauczyciela Nalezy okresli¢
date i godzine rozpoczecia testu/sprawdzianu/kartkowki oraz przewidywany czas na
jego wykonanie, co pozwoli uczniom okresli¢, kiedy beda musieli korzystaé z komputera.

Zasady komunikowania sig nauczycieli z rodzicami w systemie nauczania zdalnego

1. Nauczyciele w czasie trwania trybu zdalnego sg zobowigzani do utrzymywania statego
kontaktu z rodzicami.

2. Kontakty nauczycieli z rodzicami powinny odbywaé sie z wykorzystaniem: e-dziennika.

3. Nauczyciel podaje do wiadomosci czas, kiedy nauczyciel jest dostepny dla rodzicow
(zbiorcza tabela na stronie szkoty).

4. Nauczyciel informuje rodzica o postgpach w nauce dziecka i otrzymanych przez niego
ocenach, o pojawiajacych sie trudnosciach w opanowaniu przez ucznia wiedzy i
umiejetnosci, wynikajgcych ze specyfiki nauczania na odlegtos¢
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